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Completar y actualizar el registro de proveedor en SAP Ariba.

► El cuestionario de registro de proveedor es un documento digital diseñado por MetroGAS S.A.
para que el proveedor suministre toda la información necesaria para establecer y gestionar
la relación comercial.

► Debe actualizarse en forma periódica ya que contiene toda su información que nos permite
realizar las compras/contrataciones, gestionar los pagos y retenciones.

► En este documento encontrarás los pasos que debés seguir para poder completar
correctamente el cuestionario de registro de proveedor (Diapositiva 4) y actualizarlo (Diapositiva 7).



SAP Ariba - SLP

Procedimiento de carga de cuestionario de registro de proveedor MetroGAS.

Para poder seguir este procedimiento tu empresa debe haber recibido un 

mail de invitación para formar parte de los proveedores de MGAS en   

SAP Ariba.

¿Recibiste un mail de 

invitación para ser 

proveedor de 

MetroGAS?

¿Tu empresa tiene 

cuenta en ARIBA?

¿Sos administrador de 

la cuenta de ARIBA?

Continuá con el 

proceso de registro

Completá

Contactate
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Carga de Cuestionario de registro de proveedor para

MetroGAS por primera vez.
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Al acceder a SAP Ariba desdé el mail de invitación visualizara la siguiente ventana.
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Carga de cuestionario de registro de proveedor MetroGAS.

Debés completar todas las secciones del cuestionario de registro de proveedor y al 
finalizar hacer click en “Enviar respuesta completa”.

Revisaremos tus datos y de no encontrar errores se aprobara el cuestionario de registro.
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Actualización de cuestionario de registro de proveedor para

MetroGAS.
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Procedimiento para actualizar el registro de proveedores de MetroGAS.

¿Qué datos puedo actualizar?

➢ Datos bancarios para pagos (Banco, tipo y número de cuenta y CBU)

➢ Información impositiva (Certificados de no retención de IVA, Ganancias, SUS, IIBB)

➢ Certificados y Normas (ISO,IRAM, Etc.)

➢ Presentaciones comerciales de productos/servicios.

➢ Actualización de datos de contacto y domicilio.

➢ Cambio de Razón Social.

¿Qué datos NO puedo actualizar?

➢ En este cuestionario NO se podrás cambiar el numero de CUIT de tu empresa.

Si tenés que vincular a una nueva empresa, completá el formulario de autosolicitud de proveedor ( ver enlace en la pagina web de
MetroGAS.)
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Para actualizar el cuestionario de registro de proveedor de MetroGAS desde SAP Ariba inicie 
sesión y siga los pasos detallados:

Seleccionar 
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Al seleccionar “Ariba Proposals and Questionnaries” se abrirá la pagina donde pobra ver todos sus 
clientes. Seleccione la pagina de MetroGAS y luego “Cuestionario de registro de proveedor”.

Seleccionar
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Actualización de cuestionario de registro de proveedor de MetroGAS.

Hacer click para editar el 

cuestionario
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Actualización de cuestionario de registro de proveedor de MetroGAS.

Actualizá los datos necesarios y al finalizar hacé click en “Enviar 
respuesta completa”
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Si toda la información esta correctamente cargada saldrá la siguiente ventana.

Hacé click para enviar.



Gracias.


