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Completar y actualizar el registro de proveedor en SAP Ariba.
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SAP Ariba - SLP

Completar y actualizar el registro de proveedor en SAP Ariba.

» El cuestionario de registro de proveedor es un documento digital diseshado por MetroGAS S.A.
para que el proveedor suministre foda la informacidn necesaria para establecer y gestionar
la relacion comercial.

» Debe actualizarse en forma periddica ya que contiene toda su informacion que nos permite
realizar las compras/contrataciones, gestionar los pagos y retenciones.

» En este documento encontrara los pasos que debe seguir para poder completar
correctamente el cuestionario de registro de proveedor (fimina 4) y actualizarlo (fimina 7).
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Procedimiento de carga de cuestionario de registro de proveedor MetroGAS.

Registro de Para poder seguir este procedimiento su empresa debe haber recibido un
Pitve oo mail de invitacién para formar parte de los proveedores de MGAS en
SAP Ariba.

sRecibio un mail
de invitacion para 1 — Complete el formulario de autosolicitud de proveedores —

ser proveedor de . Lony Ver enlace en la pagina web de MetroGAS
MetroGAS 2
|
Sl
|
2oU empresaiiens NO—+» 2 — Verinstructivo: 3Cémo crear cuenta en SAP ARIBA?
cuenta en ARIBA?
T
Sl
L
sUsted es
administrador de NO-» 3 — Contdctese con un comprador / administrador de
la cuenta ARIBA?2 proveedores de MetroGAS.
[
Sl
|
Lot Bl 4 — Seguir el enlace que se encuentra en el mail de
proceso de -+ S il
invitacién.

registro
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Creacion de cuenta y carga del Cuestionario de registro para
MetroGAS por primera vez.
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CREAR UNA NUEVA CUENTA

AR

Conéctese con Metrogas S.A. - TEST en SAP
Business Network para colaborar.

Invitado por Metrogas - TEST

Encontramos cuentas existentes basandonos en la
informacion de la invitacion. Reviselas.

Usar la cuenta existente @

Crear nueva cuenta @

AR

Cree una cuenta para conectarse y colaborar con
Metrogas S.A. - TEST en SAP Business Network

Informacion de empresa @

Nimero DUNS

]

£ Mo sabe cual es su nimero DUNS?
Nombre (legal) de 1z empresa *

Metrogas

Pais/Regidn *

Argentina [ ARG ] ~

Linea de direccion 1 *

Aroz de Lamadrid

Linea de direccidn 2

Codigo postal *

B7S00GUA

Ciudad *

buenos sires

Estado o region *

Buenos Aires [AR-B] ~

-El cédigo postal deberéa tener el formato de

Correo Argentino-

Informacién de la cuenta del administrador @
Mombre * Apelidos *

Denise Florez

Comreo electrdnico *
dflorezi@metrogas.com.ar

Usar mi correo electrdnico como nombre del usuario

Contrasefia * Repetir contrasefia *

Metrogas78% F R — &

He leido y estoy de acuerdo con las Condiciones de uso.

Acepto que SAP Business Network haga accesible parte de mis datos
personales (tal y como se definen en la Declaracion de privacidad) a otros
usuarios v al plblico en general segin mi funcidn dentro de SAP Business
Network y de la configuracion de visibilidad del perfil aplicable.

Lea la Declaracion de privacidad para obtener méas informacion sobre cdmo procesar
datos personales.

l:‘ No soy un robot

Debe comprobar reCAFTCHA

Crear cuenta
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Confirmaciéon de correo electronico

:’_‘ ;' Business Network

Confirme su correo electrénico

Estimado Roman:

Gracias por unirse a SAP Business Network. Para acabar de registrarse, solo
necesita confirmar que tenemos la direccion de correo electrénico correcta.

Confi

El enlace expira: Monday, Aug 09, 2021, 08:10 AM PDT

Si el enlace ha expirado, inicie sesion en supplier.ariba.com y haga clic en
"Reenviar”. A continuacion, recibira otro mensaje de correo electronico de
confirmacién.

1 NO pu iede acceder a la pagina, copie el er nlac

J//service.ariba.com Aud.emnalor aw/ad/con
NVR11xXgnm 1aip&anp=Al

e abajo y L‘egu»\o en su navegador web.
mEmal
riba&app=Supplier
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jCasi hemos acabado! Solo
necesitamos un poco mas de
informacioén.

Proporcione la siguiente informacion y le descubriran mas clientes
que buscan empresas como la suya.

Categorias de servicio y producto

| Agregar | o bien Examinar

Ubicaciones de servicios o de "Expedir a"

Introducir ubicacion de servicios o "Expedir a* Agregar o bien Examinar

m | Recordar mas tarde No volver a mostrar esto

i
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INGRESANDO A LA INVITACION CON USUARIO Y CONTRASENA

SAP Ariba Proposals and Questionnaires ~  Cuenta Enterprise ®

METROGAS

No hay Comunicaciones con coincidencias.
Bienvenido al sitio de Ariba Metrogas. Este sitio le ayudara a identificar proveedores de calidad en todo el mundo, estos proveedores son lideres de mercado en relacian a &
calidad, servicio y coste. Este sitio estd administrado por Ariba, Inc. con el esfuerzo centrado en asegurar la maxima integridad de mercado.

Sobre A = Oferta Técnica HERRAMIENTAS TRAPQS Y GEL LIMPIAMANQS Doc2972275461 12/5/2021 16:00 RFI No

Cuestionarios de registro
Titulo 1D Hora de finalizacién 1 Estado
¥  Estado: Abierto (1)

Cuestionario de registro de proveedor Doc3041442100 8/9/2022 15:43 Registrado

Cuestionarios de calificacion

Titulo ID Hora de finalizacion § Mercancia Regiones Estado

¥  Estado: Finalizado (1) -
Cubiertas M3011, Caneria PE M100, Repuestos M.Benz M3010,
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Al acceder a SAP Ariba desdé el mail de invitacion visualizara la siguiente ventana.

Ariba Sourcing

Configuracion de empresav  MetroGAS Dummy v

- Volver al panel de instrucciones Metrogas

Detalles de
evento

Mensajes de evento
Histarico de respuesta
Descargar tutoriales
Preparar respuesta

Equipo de respuesta

¥ Contenido del evento
Todo el contenido
1 Datos Generales
2 Datos de Contacto
3 Datos Adicionales
4 Datos Comerciales

5 Declaracion jurada

Sincronizar archivos con el

escritorio
Doc3041442100 - Cuestionario de registro de proveedor E| Registrado
Descargar contenido } { Imprimir informacioén de evento ] [ Revisar respuesta
Datos Generales (Seccién 1de 5) Siguiente » =Y

Nombre T
¥ 1 Datos Generales
Acepto

1.1 Los datos asentados en el formulario siguiente tienen caracter de Declaracion Jurada.

1.2 Razén Social @ MetroGAS Dummy

1.3 Es Proveedor Argentina? Si

Mostrar mas

Calle: — .
ARAOQZ D.LAMADRID (i) Namero de la casa: 1360 (i)
14 Namicilin v
» Siguiente seccién: Datos de Contacto
Vista general de eventos y reglas de horario
Propietario:  Propietario del proyecto (0 Descripcion:
Tipo de evento: Encuesta Divisa: Peso argentino
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Carga de cuestionario de registro de proveedor MetroGAS.

Configuracion de empresa v  MetroGAS Dummy v

Ariba Sourcing

Sincronizar archivos con el

< Volver al panel de instrucciones Metrogas -
escritorio

Consola

Mensajes de evento

Detalles de evento Todo el contenido =
Historico de respuesta

Equipo de respuesta Nombre T

¥ 1 Datos Generales

w Contenido del evento 1.1 Los datos asentados en el formulario siguiente tienen caracter

*
Acepto ‘
de Declaracion Jurada. ‘L

Todo el contenido 1.2 Razén Social (D) *‘ MetroGAS Dummy ‘
1 Datos Generales 1.3 (Es Proveedor Argentino? *‘ Si ~ ‘
2 Datos de Contacto Debe completar todas las secciones del cuestionario de registro de proveedory al (100 |o®
. . . . asa: N
— finalizar hacer click en “enviar respuesta completa”. - .

3 Datos Adicionales

Revisaremos sus datos y de no encontrar errores se aprobara el cuestionario de registro.

4 Datos Comerciales

5 Declaracion jurads Enviar respuesta completa [ Volver a cargar la Ultima puja ] [ Guardar borrador } [ Escribir mensaje ] [ Importar de Excel ]

<
OGRS, G
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Actualizacion de cuestionario de registro de proveedor para
MeitroGAS.
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Procedimiento para actualizar el registro de proveedores de MetroGAS.

. Qué datos puedo actualizar?

Datos bancarios para pagos (Banco, tipo y nUmero de cuenta y CBU)
Informacion impositiva (Certificados de no retencién de IVA, Ganancias, SUS, [I1BB)
Certificados y Normas (ISO,IRAM, Etc.)

Presentaciones comerciales de productos/servicios.

Actualizacion de datos de contacto y domicilio.

Cambio de Razdn Social.

YV V V YV V V

¢ Qué datos NO puedo actualizar?

» En este cuestionario NO puede cambiar el numero de CUIT de su empresa.

Si debe vincular a una nueva empresa, complete el formulario de autosolicitud de proveedor, ver enlace en la pagina web de
MetroGAS.

<
OGS, G
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Para actualizar el cuestionario de registro de proveedor de MetroGAS desde SAP Ariba inicie
sesion y siga los pasos detallados:

< Volver a la vista clasica

Business Network ~ Cuenta Enterprise

SAP

Pagina de inicio Panel de §abajo Catalogos

Ariba Discovery

Ariba Proposals & Questionnaires

Seleccionar

Ariba Contract Management [;I_—l Zs El E
SAP Business Network Bar usuarios i Configurar enrutamiento de | Configurar procesamiento de i Configurar notificaciones de i Revisar suscripciones
2 pedido facturas correo electrénico —
Mis widgets ¢t Personalizar
Descargar aplicacion Perfil de la empresa Mis oportunidades
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Al seleccionar “Ariba Proposals and Questionnaries” se abrird la pagina donde pobra ver todos sus
clientes. Seleccione la pagina de MetroGAS y luego “Cuestionario de registro de proveedor”.

SAP Ariba Proposals and Questionnaires ~  Cuenta Enterprise ® ™D

METROGAS

No hay Comunicaciones con coincidencias.
Bienvenido al sitio de Ariba Metrogas. Este sitio le ayudara a identificar proveedores de calidad en todo el mundo, estos proveedores son lideres de mercado en relacién a &
calidad, servicio y coste. Este sitio estd administrado por Ariba, Inc. con el esfuerzo centrado en asegurar la maxima integridad de mercado.

Sobre A = Oferta Técnica HERRAMIENTAS TRAPOS Y GEL LIMPIAMANOS Doc2972275461 12/5/2021 16:00 RFI No

Cuestionarios de registro

Titulo ID Hora de finalizacion | Estado

¥  Estado: Abierto (1)

Cuestionario de registro de proveedor | ey S . 8/9/2022 15:43 Registrado
eleccionar

Cuestionarios de calificacion

Titulo 1D Hora de finalizacion } Mercancia Regiones Estado

¥ Estado: Finalizado (1) -
Cubiertas M3011, Caneria PE M100, Repuestos M.Benz M3010,
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Actualizacion de cuestionario de registro de proveedor de MetroGAS.

Ariba Sourcing

=== Configuracién de empresay ~ MetroGAS Dummy ¥ Help Center »

Volver al panel de instrucciones Metrogas

Detalles de
evento

Mensajes de evento
Histérico de respuesta
Descargar tutoriales
Preparar respuesta

Equipo de respuesta

¥ Contenido del evento

Todo el contenido

1 Datos Generales

2 Datos de Contacto

3 Datos Adicionales

Doc3041442100 - Cuestionario de registro de proveedor

Sincronizar archivos con el
escritorio

E| Registrado

Descargar contenido ] [ Imprimir informacién de evento ]

{ Revisar respuesta ] [ Descargar informe de cambio de puja ]

Datos Generales

Nombre t

1.1 Los datos asentados en el formulario siguiente tienen caracter de Declara
1.2 Razén Social &)

1.3 ¢Es Proveedor Argentino?

1.4 Domicilio

(Seccién 1 de 5) Siguiente = ¥
Hacer click para editar el
cuestionario -

MetroGAS Dummy

Si

Mostrar mas

Calle:
ARAOZ D.LAMADRID () Namero de la casa: 1360 (O

Cadigo postal: —
1267 (0 Ciudad: Ciudad de Buenos Aires (i)

Paie-

» Siguiente seccion: Datos de Contacto

<&
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Actualizacion de cuestionario de registro de proveedor de MetroGAS.

. - Configuracion de empresav  MetroGAS Dummy v
Ariba Sourcing
< Volver al panel de instrucciones Metrogas i";:ift(;':i‘;af archivos con el
Consola

Mensajes de evento
Detalles de evento Todo el contenido o

Histérico de respuesta
Equipo de respuesta Nombre T

¥ 1 Datos Generales

¥ Contenido del evento 1.1 Los datos asentados en el formulario siguiente tienen caracter *‘ Acepto  ~ ‘
de Declaraciéon Jurada.
L I
- *
Todo el contenido 1.2 Razén Social (0 ‘ MetroGAS Dummy
1 Datos Generales 1.3 ¢Es Proveedor Argentino? Si v ‘

2 Datos de Contacto

Actualice los datos necesarios y al finalizar hacer click en “enviar | nmerode ta casa: *| 190 v
respuesta completa”

3 Datos Adicionales

4 Datos Comerciales

5 Declaracion jurada Enviar respuesta completa [ Volver a cargar la Ultima puja } [ Guardar borrador } [ Escribir mensaje ] [ Importar de Excel ]
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Si toda la informacién esta correctamente cargada saldrd la siguiente ventana.

Configuracion de empresa v~ MetroGAS Dummy v Help Center

v ;Desea enviar esta respuesta?

Haga clic en Aceptar para enviar.

‘ Aceptar ‘ ‘ Cancelar ‘

Hacer click para enviar.

ﬁ/ Se ha enviado su respuesta revisada. Gracias por participar en el evento.
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